
INSTRUKCJA OBSŁUGI GENERATORA WNIOSKÓW 

 
 

KROK 1: REJESTRACJA I LOGOWANIE DO GENERATORA WNIOSKÓW 
 
 
Generator wniosków znajduje się na stronie projektu WWW.FUR.PFP.COM.PL.  
 
Po kliknięciu przycisku:  ZŁÓŻ WNIOSEK 
 
 

 
 
 

Przedsiębiorca zostaje przekierowany na stronę GENERATORA WNIOSKÓW.  
 

http://www.fur.pfp.com.pl/


W celu wypełnienia dokumentacji zgłoszeniowej, należy „ZAREJESTROWAĆ” nowe konto użytkownika. 
  

 
 
 
 
Po wybraniu Zarejestruj się pojawia się formularz rejestracji osoby składającej wniosek. 
 
 
W celu utworzenia konta należy uzupełnić swoimi danymi następujące pola :  
 



➢ Adres e-mail /Potwierdź adres e-mail 

➢ Hasło/ Potwierdź hasło  

➢ Imię  

➢ Nazwisko  
➢ Tel. kontaktowy 
➢ Województwo 
➢ Powiat 
➢ Gmina 

Wszystkie powyższe pola są obowiązkowe co oznacza, że muszą być one wypełnione w celu stworzenia profilu użytkownika.  

Przed założeniem konta należy dodatkowo potwierdzić zapoznanie się z „Regulaminem serwisu” oraz zasadami przetwarzania 
danych osobowych „Polityka prywatności” poprzez zaznaczenie kolejnych 2 pól obowiązkowych. Pole wyrażenia zgody na 
przesyłanie informacji marketingowych drogą elektroniczną nie jest obligatoryjne. 

 

 

Po kliknięciu na 'Wyślij formularz” konto zostanie założone.  



 
Uwaga!  
 
Na podany adres email zostanie wysłany link aktywacyjny, który 
należy kliknąć, aby aktywować konto!  
 
Jeżeli email nie dotarł – należy sprawdzić spam. 
 
 
 
 
 
 
 
Po zalogowaniu się na konto użytkownika należy zaakceptować oświadczenie RODO klikając w okienko „ZAPOZNAŁEM/AM SIĘ 
Z TREŚCIĄ OŚWIADCZENIA” 
 

 



KROK 2: ZŁOŻENIE DOKUMENTACJI ZGŁOSZENIOWEJ DO PROJEKTU 
 
Po założeniu konta, należy zalogować się do Generatora Wniosków, wykorzystując adres email oraz hasło określone przy zakładaniu 
konta. 
 

 
 
 
 
Po zalogowaniu Wnioskodawca może już w pełni korzystać z funkcjonalności GENERATORA WNIOSKÓW.  
 



Aby przejść do wypełnienia wniosku, z listy rozwijanych zakładek, które znajdują się po lewej stronie, należy wybrać zakładkę 
Konkursy – Trwa nabór  
 

 
 

Aby złożyć dokumentację zgłoszeniową należy wybrać projekt klikając w „tytuł konkursu”. 

 
Po wykonaniu powyższego pojawia się ekran „informacje o projekcie” a także przycisk „Dodaj wniosek”. 



 
 
Po kliknięciu przycisku „Dodaj wniosek” Wnioskodawca uruchamia formularz zgłoszeniowy do projektu.  
 
 
 
 



 
Formularz składa się z 6 części: 

➢ I Dane przedsiębiorstwa 
➢ II Usługi  
➢ III Uczestnicy 
➢ IV Pomoc de minimis 
➢ V Pomoc publiczna 
➢ VI Oświadczenia 

 

 
 
 
Wypełnienie poszczególnych pól w każdej z części formularza jest obligatoryjne, a w przypadku braku wypełnienia lub błędnego 

wypełnienia Generator wskazuje pole do uzupełnienia/korekty poprzez jego oznaczenie czerwoną czcionką.  

 

Ponadto Wnioskodawca zostanie poproszony komunikatem „Nieprawidłowo 

wypełniono pola w tej części wniosku. Czy chcesz przejść dalej, a błędy poprawić 

później?”  

Wybór odpowiedzi TAK/NIE umożliwi wybór kolejnej części formularza do wypełnienia, 

bądź dokonanie na bieżąco uzupełnienia/korekty części właśnie wypełnionej. Część 

z pól wypełniana jest automatycznie, a niektóre z nich opatrzone są dodatkowymi 

komunikatami. 

 



W prawym dolnym rogu monitora znajdują się przyciski „Wyjdź bez zapisu”, „Zapisz i wyjdź”, „Zapisz”. Wnioskodawca może 
zrezygnować ze złożenia wniosku, odłożyć zakończenie wypełniania i złożenia wniosku na inny moment lub zapisać wypełniony 
wniosek oraz dodać wymagane załączniki przed jego złożeniem. 

 

 
 

   

W prawym dolnym rogu monitora pod przyciskami „WNIOSEK W PDF” generuje się kompletna dokumentacja zgłoszeniowa do 

projektu wygenerowana na podstawie wypełnionego formularza. Wnioskodawca powinien ją pobrać oraz zapisać na dysku 

komputera. 

 

UWAGA: należy wydrukować, podpisać Załącznik nr 1 Formularz zgłoszeniowy uczestnika oraz dodać jego skan jako 

załącznik w wyznaczonym miejscu. 

 

 

 

 

 

DOKUMENTY DO POBANIA 



Pod zakładką „ZŁÓŻ WNIOSEK” „EDYCJA WNIOSKU” „FUNKCJE”  znajduje się tabela z wymaganymi ZAŁĄCZNIKAMI.  

 

Używając przycisków „pobierz” i „dodaj” należy dołączyć do dokumentacji zgłoszeniowej wymagane załączniki. W tym celu należy 

wydrukować, podpisać oraz zeskanować wymagane dokumenty, zapisane w poprzednim kroku na dysku komputera. 

 
 



Po uzupełnieniu dokumentacji zgłoszeniowej o wymagane załączniki, wniosek jest gotowy do złożenia. W prawym dolnym rogu 
znajdują się przyciski „Złóż wniosek”, „Edycja wniosku” oraz „Funkcje”.  

 
 

 
Po kliknięciu „Złóż wniosek” pojawi się pytanie czy chcesz złożyć wniosek oraz komunikat ostrzegający, iż krok ten spowoduje 
zablokowanie edycji.  
 

 
 
 
 



Pod przyciskiem „Funkcje” znajdują się dodatkowe funkcjonalności, do wykorzystania przez Wnioskodawcę. 

 

 
 
 
 
 
Poprawne  złożenie wniosku jest potwierdzane pod zakładką „informacje o wniosku”. Dodatkowe informacje określają dane wniosku 
po złożeniu. 



 
 

 

Po złożeniu Wniosku przez Generator Wniosków, należy pobrać „Oświadczenie przedsiębiorcy” (tutaj widoczna jest 

data i godzina złożenia Wniosku).  

 

Oświadczenie przedsiębiorcy jest dostępne w zakładce „WNIOSEK W PDF” 

 

 

 

UWAGA !!! 

Po złożeniu wniosku, 

należy dostarczyć do PFP 

podpisany orginał 

„Oświadczenia 

przedsiębiorcy”, które 

dostępne jest w zakładce 

„WNIOSEK W PDF” 



Oświadczenie Przedsiębiorcy należy podpisać1 przez Osobę upoważnioną do reprezentowania przedsiębiorstwa oraz 

dostarczyć w ciągu 5 dni do Biura Projektu FUR3 na adres: 

 

 

Polska Fundacja Przedsiębiorczości 

Ul. Jagiellońska 20-21 

70-363 Szczecin 

 

 

 

 
1 Uwaga! Oświadczenie Przedsiębiorcy można podpisać i dostarczyć na dwa sposoby: 

− tradycyjnie – wydrukować, podpisać przez osobę(y) upoważnioną(e) i podpisany oryginał dostarczyć osobiście lub pocztą do Biura Projektu, 

− elektronicznie – podpisać podpisem kwalifikowanym i przesłać elektronicznie w Generatorze Wniosków. 

 


